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ANEXO I

MODELO DE OFÍCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA

OFÍCIO Nº ____/          . Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

À Vossa Senhoria

Secretaria Municipal de Agricultura e Interior 

Rua Angelo Maria Mignone, 18 – Independência 

Cachoeiro de Itapemirim/ES

Assunto: Encaminhamento de Proposta de Parceria

Vimos, por meio deste, em atenção ao Edital de Chamamento Público nº ____ / 2022,

encaminhar  à  SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E INTERIOR -  SEMA  I  

proposta de Acordo de Cooperação, contendo os seguintes documentos: a) projeto/plano

de trabalho; b) e demais documentações de acordo com a Lei 13.019/2014 e alterações.

Informações gerais do projeto:

Nome do projeto

Objetivo geral

Valor estimado do projeto

Atenciosamente,

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]
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ANEXO II

PLANO DE TRABALHO

Art. 22 da Lei federal 13.019/2014 e alterações

Art. 25 do Decreto municipal nº 27.391/2017

1. Dados da Administração Pública Municipal

Secretaria Municipal Responsável CNPJ

Logradouro (Av./Rua/Rod.)

Bairro Cidade CEP

E-mail da Secretaria Responsável Home Page da Secretaria Responsável

Telefone 1
(28) _____-_____

Telefone 2
(28) _____-_____

2. Dados Gerais da Proponente

Razão Social da OSC CNPJ

Logradouro (Av./Rua/Rod.)

Bairro Cidade CEP

E-mail da OSC Home Page da OSC

Telefone 1
(__) _____-_____

Telefone 2
(__) _____-_____

3. Identificação do Responsável Legal pela Proponente

Nome CPF

RG Órgão Expedidor Cargo Função

Logradouro (Av./Rua/Rod.)

Bairro Cidade CEP

E-mail do representante legal da OSC

Telefone 1
(__) _____-_____

Telefone 2
(__) _____-_____
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4. Identificação do Responsável Técnico pelo Projeto

Nome CPF

Área de Formação Nº do Registro no Conselho Profissional

Logradouro (Av./Rua/Rod.)

Bairro Cidade CEP

E-mail do representante técnico pelo projeto

Telefone 1
(__) _____-_____

Telefone 2
(__) _____-_____

5. Descrição das Atividades desenvolvidas pela OSC

Inserir histórico da OSC, contendo as seguintes informações:

Finalidade estatutária, principais áreas de atuação, caracterização do serviço a que se refere a

presente  parceria  (metodologia  de  trabalho  –  forma  como  serão  executados  os

projetos/atividades), perfil do público beneficiário (faixa etária, renda, escolaridade, condição de

moradia), capacidade de atendimento da OSC.
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6. Síntese da Proposta

6.1. Objeto

Descrição,  clara e objetiva,  do que se pretende realizar na proposta,  bem como os resultados

esperados – produto final da parceria

6.2. Público Beneficiário da Proposta

Descrever o público beneficiário direto.

Caso o serviço seja de proteção social especial mencionar as situações de violações de direito.

6.3. Justificativa

Descrever  o  nexo  entre a  realidade,  conforme item 5,  e  as  atividades e  metas  propostas  e  os

benefícios para o público atendido.

6.4. Abrangência da Proposta

Cachoeiro de Itapemirim-ES.

6.5. Metas de Atendimento

Indicar as metas a serem executadas durante o período de vigência da parceria, tais como: número

de pessoas atendidas, número de oficinas realizadas, etc.

6.6. Metodologia e Abordagem da Proposta

Identificar  como  serão  executadas  as  atividades  previstas  na  parceria,  quais  os  métodos  de

trabalho, quais as estratégias a serem desenvolvidas para atingimento dos resultados esperados.

Obs.: este ponto deve guardar relação com as metas de atendimento estabelecidas.

6.7. Período de Execução

Início: [mês/ano] Término: [mês/ano]

7. Capacidade Instalada

7.1. Equipe de trabalho permanente da OSC

Nome Formação Função na Entidade Carga horária semanal

de trabalho
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7.2. Estrutura física

(    ) Própria          (     ) Cedida          (     ) Alugada          (     ) Outra:________________________

7.3. Instalações físicas

Cômodo Quantidade Tipo de atividade desenvolvida no espaço

7.4. Equipamentos disponíveis

Tipo de equipamento Quantidade

8. Monitoramento e sustentabilidade da proposta

Indicar quais as ferramentas e métodos serão utilizados para realizar o monitoramento, tanto da

aplicação dos recursos, quanto das metas previstas na execução do objeto da parceria.

Indicar se as ações terão continuidade, mesmo após o término do prazo de vigência da parceria.

Indicar de que forma haverá continuidade dessas ações.
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9. Cronograma físico da execução do objeto

Meta Etapa Especificação

Indicador Duração

Unidade Quant. Início Término





[Modelo timbrado da OSC]

10.1 Serviços de terceiros – pessoa jurídica (3.3.50.43)

Item Especificação Unid. Quant. Valor unitário Valor total

SUBTOTAL

10.2 Equipe encarregada pela execução (3.3.50.43)

Item Especificação Unid. Quant. Valor unitário Valor total

SUBTOTAL

10.3 Equipamentos e materiais permanentes (4.4.50.42)

Item Especificação Unid. Quant. Valor unitário Valor total

SUBTOTAL

11. Declaração da Proponente

Na qualidade de representante legal da [inserir nome da Organização da Sociedade Civil], declaro,

para os devidos fins que inexiste qualquer débito em mora ou situação de inadimplência perante o

Tesouro  Municipal,  que impeça a realização  deste  termo ou qualquer  instrumento legal  com o

Município de Cachoeiro de Itapemirim-ES.

Pede e espera deferimento.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em:      de                     de      .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

12. Aprovação pela comissão de seleção:

(     ) APROVADO     (     ) NÃO APROVADO

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em:      de                      de      .

[Assinatura e carimbo do(a) Secretário(a) municipal responsável]
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ANEXO III
DECLARAÇÃO DE CAPACIDADE TÉCNICA E OPERACIONAL

Art. 33, V, “c” da Lei Federal nº 13.019/2014

Eu, [inserir nome do representante legal da OSC], brasileiro (a), portador (a) da CI nº

__________________, e CPF nº _____________________, residente e domiciliado na

Rua/Av.  ___________________________________________________,  na  qualidade

de representante legal da  [inserir nome da Organização da Sociedade Civil], declaro

para os devidos fins, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa e nos

termos do art. 33, V, “b” e “c” da Lei Federal nº 13.019/2014 que a Organização da

Sociedade  Civil  acima  mencionada  dispõe  de  capacidade  técnica  e  operacional,

encontra-se  em  regular  funcionamento,  no  que  se  refere  ao  cumprimento  de  suas

finalidades estatutárias, dispondo de estrutura e recursos necessários para a execução do

Acordo de Cooperação, conforme detalhamento abaixo:

1. Recursos Humanos
[detalhar os recursos humanos]

2. Instalações Físicas
[detalhamento das instalações físicas]

3. Equipamentos
[detalhamentos dos equipamentos]

4. Mobiliários
[detalhamento do mobiliário]

5. Experiência na execução do objeto
[detalhamento da experiência na execução de objeto de mesma natureza – número do

convênio, resultados alcançados]

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]
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ANEXO IV

DECLARAÇÃO DE INÍCIO DE ATIVIDADES

Eu,  [inserir nome do representante legal da OSC, brasileiro (a), portador (a) da CI nº

__________________, e CPF nº _____________________, residente e domiciliado na

Rua/Av.  ___________________________________________________,  na  qualidade

de representante legal da  [inserir nome da Organização da Sociedade Civil], declaro

para os devidos fins, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa que a

entidade acima mencionada iniciou suas atividades em ___/___/____ e que seu Estatuto Social

atende os ditames da Lei Federal nº 13.019/14.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]
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ANEXO V
DECLARAÇÃO DE ENDEREÇO DE FUNCIONAMENTO

Art. 34, VII, da Lei Federal nº 13.019/2014

Eu, [inserir nome do representante legal da OSC], brasileiro (a), portador (a) da CI nº

__________________, e CPF nº _____________________, residente e domiciliado na

Rua/Av.  ___________________________________________________,  na  qualidade

de representante legal da  [inserir no  me da Organização da Sociedade Civil]  , declaro

para os devidos fins, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa e nos

termos do art. 34, VII, da Lei Federal nº 13.019/2014 que a Organização da Sociedade

Civil está situada no seguinte endereço:

Endereço (Av./Rua/Rod.)

__________________________________________________________

Nº

_________

Localidade e Distrito

__________________________________________________________

CEP

______-___

Município1

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

1 Preencher caso a Organização da Sociedade Civil não esteja localizada no município de Cachoeiro de

Itapemirim
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ANEXO VI
RELAÇÃO NOMINAL DE DIRIGENTES

Art. 34, VI da Lei 13.019/2014 e alterações

Nome: Nº CPF

Nº RG Órgão expedidor Cargo Função

Logradouro (Av./Rua/Rod. etc)

Bairro Cidade CEP

Telefone 1
(  ) _______________

Telefone 2
(  ) _____________

e-mail

Nome: Nº CPF

Nº RG Órgão expedidor Cargo Função

Logradouro (Av./Rua/Rod. etc)

Bairro Cidade CEP

Telefone 1
(  ) _______________

Telefone 2
(  ) _____________

e-mail

Nome: Nº CPF

Nº RG Órgão expedidor Cargo Função

Logradouro (Av./Rua/Rod. etc)

Bairro Cidade CEP

Telefone 1
(  ) _______________

Telefone 2
(  ) _____________

e-mail

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]
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ANEXO VII

DECLARAÇÃO DE NÃO PARTICIPAÇÃO E REMUNERAÇÃO DE SERVIDOR

Arts. 39, III e 45, II da Lei Federal nº 13.019/2014 e art. 27, I, II e III do Decreto Municipal nº 27.391/2017

Eu,  [inserir  nome  do  representante  legal  da  OSC],  brasileiro  (a),  portador  (a)  da  CI  nº

__________________,  e  CPF nº  _____________________,  residente  e  domiciliado na Rua/Av.

___________________________________________________, na qualidade de representante legal

da  [inserir nome da Organização da Sociedade Civil], declaro para os devidos fins, sob pena de

responsabilidade civil, penal e administrativa e nos termos dos arts. 39, III e 45, II da Lei Federal nº

13.019/2014 e do art.  27,  I,  II  e  III  do Decreto  Municipal  27.391/2017 que  a Organização  da

Sociedade Civil acima mencionada:

I. Não possui em seus quadros de dirigentes:

a) membro  de  Poder  ou  do  Ministério  Público  ou  dirigente  de  órgão  ou  entidade  da

Administração Pública Municipal; e 

b) cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo

grau;

II. não contratará, para prestação de serviços, servidor ou empregado público, inclusive aquele que

exerça  cargo  em comissão ou função  de confiança,  de órgão ou entidade  da  administração

pública municipal celebrante, ou seu cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral

ou por afinidade, até o segundo grau; e

III. não serão remunerados, a qualquer título, com os recursos repassados:

a) membro de Poder ou do Ministério Público ou dirigente de órgão ou entidade da administração

pública municipal;

b) servidor ou empregado público, inclusive aquele que exerça cargo em comissão ou função de

confiança, de órgão ou entidade da administração pública municipal celebrante, ou seu cônjuge,

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau; e

c) pessoas naturais condenadas pela prática de crimes contra a administração pública ou contra o

patrimônio público, de crimes eleitorais para os quais a lei comine pena privativa de liberdade, e de

crimes de lavagem ou ocultação de bens, direitos e valores.

Cachoeiro de Itapemirim-ES,  __    de                           de           .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]
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ANEXO VIII
DECLARAÇÃO

Inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal

Eu, [inserir nome do representante legal da OSC], brasileiro (a), portador (a) da CI nº

__________________, e CPF nº _____________________, residente e domiciliado na

Rua/Av.  ___________________________________________________,  na  qualidade

de representante legal  da  [inserir nome da Organização da Sociedade Civil,  declaro

para os devidos fins, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa que a

Organização da Sociedade Civil supracitada não emprega menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos, em

cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal.

 

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]
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ANEXO IX

DECLARAÇÃO DE ADIMPLÊNCIA COM O PODER PÚBLICO

Eu, [inserir nome do representante legal da OSC], brasileiro (a), portador (a) da CI nº

__________________, e CPF nº _____________________, residente e domiciliado na

Rua/Av. ___________________________________________________, na qualidade

de representante legal da  [inserir nome da Organização da Sociedade Civil], declaro

para os devidos fins, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa e nos

termos da  Lei  Federal  nº  13.019/2014 e do Decreto  Municipal  nº  27.391/2017 que

inexiste  qualquer  débito  em  mora  ou  situação  de  inadimplência  com  o  Tesouro

Municipal que impeça a realização deste termo ou qualquer instrumento legal com o

Município de Cachoeiro de Itapemirim.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]
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ANEXO X

DECLARAÇÃO DE PUBLICIDADE DA PARCERIA

Art. 11 da Lei Federal 13.019/2014

Eu, [inserir nome do representante legal da OSC], brasileiro (a), portador (a) da CI nº

__________________, e CPF nº _____________________, residente e domiciliado na

Rua/Av. ___________________________________________________, na qualidade

de representante legal da  [inserir nome da Organização da Sociedade Civil], declaro

para os devidos fins, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa que se

compromete  a  atender  as  exigências  do art.  11 da Lei  Federal  nº  13.019/2014,  em

especial, no que se refere à divulgação na internet e em locais visíveis da sede social da

OSC e, quando for o caso, nos estabelecimentos em que exerça as suas atividades, de

todas as parcerias celebradas com o Município de Cachoeiro de Itapemirim-ES, por

meio de seus órgãos. 

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]



[Timbre do contador responsável]

ANEXO  XI

DECLARAÇÃO DO CONTADOR RESPONSÁVEL

Arts. 33, IV da Lei Federal nº 13.019/2014 e art. 36 do Decreto Municipal nº 27.391/2017

Eu, (inserir nome do profissional de contabilidade responsável pela OSC),  brasileiro (a),

portador (a) da CI nº __________________, e CPF nº _____________________, residente e domiciliado na

Rua/Av. ___________________________________________________, inscrito no Conselho Regional de

Contabilidade (CRC-ES) sob o nº               , declaro que as demonstrações contábeis foram elaboradas em

harmonia com as normas brasileiras de contabilidade e representam com fidedignidade a situação

patrimonial da [inserir nome da OSC].

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

[Assinatura do Contador Responsável]

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]
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ANEXO XII

CHECK LIST DE VERIFICAÇÃO DAS NORMAS INTERNAS ESTATUTÁRIAS

1) Identifique com “x” o tipo de organização:

☐ OSC ☐ OSCIP ☐ SOC. COOP ☐ ORG. religiosa
OSC: Organização da Sociedade Civil

OSCIP: Organização da Sociedade Civil de Interesse Público

SOC. COOP: Sociedade Cooperativa

ORG. religiosa: Organização religiosa que se dedique às atividades ou projetos de interesse público

2) Identifique o artigo da norma interna que corresponde ao requisito legal

Lei
13.019/2014

Requisito legal
Preencher com o artigo da

norma interna

Art. 33, I

Norma  de  organização  interna  que  preveja  objetivos

voltados  à  promoção  de  atividades  e  finalidades  de

relevância pública e social.

Art. 33, III

Norma de organização interna que preveja que, em caso

de  dissolução  da  entidade,  o  respectivo  patrimônio

líquido seja transferido a outra pessoa jurídica de igual

natureza  que  preencha  os  requisitos  desta  Lei  e  cujo

objeto  social  seja,  preferencialmente,  o  mesmo  da

entidade extinta.

Observações:

� Conforme artigo 33, §1º, Lei 13.019/2014, para a celebração de acordos de cooperação, somente

será exigido o requisito do artigo 33, I, Lei 13.019/2014;

� Conforme artigo 33, §2º,  Lei  13.019/2014, as organizações  religiosas serão dispensadas dos

requisitos do artigo 33, incisos I e III, Lei 13.019/2014;

� Conforme  artigo  33,  §3º,  Lei  13.019/2014,  as  sociedades  cooperativas  deverão  atender  às

exigências previstas na legislação específica e ao disposto no artigo 33, IV, Lei 13.019/2014,

estando  dispensadas  do  atendimento  aos  requisitos  previstos  nos  incisos  I  e  III  do  mesmo

instrumento.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em:      de                     de      .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]
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ANEXO XIII

MODELO DE OFÍCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTAÇÃO DE CONTAS

OFÍCIO Nº ____/          . Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

À Vossa Senhoria

[nome do(a) titular da Secretaria Municipal Responsável pela Parceria]

[inserir endereço da Secretaria Municipal Responsável pela Parceria]

CEP:            - Cachoeiro de Itapemirim/ES

Assunto: Prestação de Contas do Termo de Parceria nº ______ / _____       

Tipo de prestação de contas: (     ) Anual (     ) Final

Vimos, por meio deste, encaminhar a prestação de contas do Termo de Parceria nº      /         firmado

entre o Município de Cachoeiro de Itapemirim-ES, através da Secretaria Municipal de  [inserir o

nome da Secretaria Responsável  pela parceria],  e a  [inserir o nome da OSC] no valor  de R$

___________ [valor por extenso].

Atenciosamente,

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]
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ANEXO XIV

MODELO DE RELATÓRIO DE EXECUÇÃO DO OBJETO (Prestação de contas final)  

Observação: o relatório deve conter, no mínimo, os dados abaixo solicitados 

Nome da Entidade:

Nome (título) do Projeto: Nº Parceria: _____ / 2018

Período:
Vigência:

Início: Término:

1 Relatório - execução das metas

1.1 Ações programadas (de acordo com o plano de trabalho):

1.2 Ações executadas (implantação do projeto, comparando-se o previsto no plano de trabalho

aprovado com o efetivamente executado):

1.3  Alcance  dos  objetivos  (os  benefícios  alcançados  pelo  público  alvo,  ressaltando  as  metas

alcançadas,  a  população  beneficiada  e  descrição  do  alcance  social  por  meio  de  indicadores

comparativos entre a situação anterior, durante e posterior à implantação do objeto)

1.4 Conclusão (fazer uma conclusão no relatório descrevendo se o objetivo proposto no plano de

trabalho foi atingido em sua totalidade):

1.5 Justificativas de atrasos e/ou ações não cumpridas:

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

Os dados descritos acima devem compreender também:
I – Execução das metas:
a) Metas pactuadas;

b) Percentual de execução de cada meta;

c) Forma de execução de cada meta (métodos utilizados);

d) Data da execução de cada meta;

e) Quantidade de beneficiários de cada meta;

f) Benefícios alcançados 

II – Informações complementares 
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ANEXO XV

RELATÓRIO DE ATIVIDADES REALIZADAS

Nome do órgão concedente:

Nome da OSC:

Objeto da Parceria:

Nº da Parceria: Período: Vigência:

CNPJ: Telefone: E-mail:

Tipo de documento (NF, Recibo):

Valor (R$): Nº do documento: Data:

Especificação do bem (atividade realizada) Quantidade Valor Unit. Valor total

Total:

Total acumulado (a ser preenchido quando a OSC utilizar mais de uma folha desta tabela)

Data: Nome do Presidente ou representante legal: Assinatura do Presidente ou representante legal:

Relação de bens remanescentes e sua destinação:

Data:

Clique ou toque aqui para inserir uma data.

Nome do representante legal da entidade: Assinatura do Gestor responsável pela parceria:
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ANEXO XVI

RELATÓRIO FOTOGRÁFICO

                                                                                                                                                  

Entidade:

Termo de Fomento/colaboração:

Objeto:

Etapa: 1. (   ) antes da realização da parceria

            2. (   ) durante a realização da parceria

            3. (   ) após a realização da parceria

FOTOGRAFIA
(Dos referidos bens, que permitam a sua total visualização e identificação)

Informações gerais:

                                                                                                                             

_________________                             ________________________________________

            Data                                                           Assinatura do Responsável
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ANEXO XVII

DECLARAÇÃO DE GUARDA DE DOCUMENTAÇÃO ORIGINAL

Eu,  [inserir  nome  do  representante  legal  da  OSC],  brasileiro  (a),  portador  (a)  da  CI  nº

__________________,  e  CPF nº _____________________,  residente  e  domiciliado na Rua/Av.

___________________________________________________, na qualidade de representante legal

da  [inserir  nome  da  Organização  da  Sociedade  Civil],  declaro  para  os  devidos  fins,  que  os

documentos  contábeis  referentes  à  prestação  de  contas  do  Termo  de  Parceria  nº  ____  /  ____

encontram-se guardados, arquivados em boa ordem e conservação, identificados e à disposição da

Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim-ES.

Declaro, ainda, que me comprometo a guardá-los pelo prazo de 10 (dez) anos, conforme disposição

contida no § 2º do art. 68 da Lei 13.019/2014.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, Em      de                           de           .

[Assinatura do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]

[Nome do Representante Legal da Organização da Sociedade Civil]


